
 

 

  

 اردیبهشت 
1405 

 راهنمایی نحوه ذخیره سازی جلسات ضبط شده 

 دفتر فناوری اطلاعات دانشگاه ملی مهارت
 



)مدیر جلسه( را دارید، فرآیند متفاوت   Managerاست و شما دسترسی  (Live) بازاگر جلسه شما در حال حاضر مرحله اول :

 .کنید و سپس پس از پایان جلسه، خروجی بگیرید شروعاست. در این حالت، شما ابتدا باید ضبط را 

 :ای که در جلسه هستید تا دریافت فایل نهایی آورده شده استدر اینجا مراحل کامل از لحظه 

 (Live Recording) شروع ضبط در حین جلسه:  ۱مرحله  

 اید. وارد جلسه شده Managerیا   Hostمطمئن شوید که شما به عنوان  ورود به جلسه: .1

 پیدا کردن منوی ضبط:  .2

بگردید. معمولاً آیکونی شبیه به یک  شروع ضبط (، به دنبال آیکون Toolbarدر نوار ابزار بالای صفحه ) •

 است. Recordیا کلمه  (●دایره قرمز ) 

یا   Record)جلسه( در نوار بالا کلیک کنید و گزینه  Meetingبینید، روی منوی اگر آیکون را مستقیماً نمی •

Start Recording .را انتخاب کنید 

 

 

 

 

 

  تأیید شروع ضبط: .3

  خواهید جلسه را ضبط کنید؟پرسد آیا میشود که از شما مییک پنجره کوچک باز می •

کند جلسه در حال  کنندگان اعلام میشود که به تمام شرکتیک پیام ظاهر می  کلیک کنید. Start Recording روی  .4

 کند. ضبط است. آیکون ضبط در نوار ابزار شروع به چشمک زدن یا قرمز شدن می



 پایان جلسه و توقف ضبط:  ۲مرحله  

کلیک کنید. این آیکون معمولاً یک مربع کوچک   (Stop Recordingتوقف ضبط )وقتی جلسه تمام شد، روی آیکون  .1

 کنید. را انتخاب می Stop Recordingکنید و گزینه کلیک می Record آیکون روی دوباره یا  است( ■)

 کند. فعال شود. سیستم شروع به پردازش فایل می  "توقف ضبط"صبر کنید تا دکمه  .2

( Corruptedرا بزنید، ممکن است فایل ضبط شده خراب ) Stopاگر جلسه را ناگهان ببندید بدون اینکه  نکته مهم: .3

 شود. همیشه قبل از خروج، ضبط را متوقف کنید.

 

 

 

 دسترسی به فایل ضبط شده )پس از پایان جلسه( :  ۳مرحله  

 :شود. برای دسترسی به آنبعد از پایان جلسه، فایل ضبط شده به صورت خودکار در سرور ادوبی کانکت ذخیره می

 بروید. Manage meeting informationو از منوی باز شده گزینه ادوبی کانکت شوید  جلسهوارد  .1

 

 (Recordings) هارفتن به بخش ضبط:  ۲مرحله  

 را پیدا و انتخاب کنید.  Recordingsدر نوار بالای صفحه یا منوی سمت راست، گزینه  .1

 شود. لیست تمام جلسات ضبط شده نمایش داده می .2

 خواهید خروجی بگیرید، کلیک کنید. ای که میروی نام جلسه .3



 

 

 انتخاب فرمت خروجی:  ۳مرحله  

های  کننده ویدیو و گزینهشود که شامل پخشای باز می، صفحه Make offlineگزینه  Actionsگزینه  پس از کلیک روی جلسه

 .مختلف است

 

 proceed with Offlineیا  Exportای به نام یا در بخش تنظیمات، گزینه ofline recordingصفحه در  .1

Recording .را جستجو کنید 

 Exportکلیک کنید تا گزینه  Settingsیا  سه نقطه )...(ها، ابتدا باید روی آیکون در برخی نسخه نکته: •

 ظاهر شود. 



 

 

 

 های قابل انتخاب معمولاً عبارتند از:فرمت .2

• MP4ها. گذاری و پخش روی اکثر دستگاه: بهترین گزینه برای اشتراک 

• FLVشود(. تر )کمتر توصیه می: فرمت قدیمی 

• SWFهای قدیمی. سایت: فقط برای پخش در وب 

• PDF .)فقط اسلایدها )بدون صدا : 

 شروع فرآیند اکسپورت :  ۴مرحله  

 شود(.را انتخاب کنید )توصیه می MP4فرمت  .1

 کلیک کنید. proceed with Offline Recordingیا  Exportروی دکمه  .2



کند. این فرآیند بسته به طول جلسه و سرعت سرور ممکن است از چند دقیقه تا  سیستم شروع به پردازش فایل می •

( یا کیفیت Qualityای برای انتخاب کیفیت )در این مرحله، ممکن است گزینه  نکته: چند ساعت طول بکشد.

 صدا/تصویر جداگانه وجود داشته باشد. 

 دانلود فایل :  ۵مرحله  

 کند. تغییر می Readyیا  Completedپس از اتمام فرآیند اکسپورت، وضعیت آن به  .1

 یا آیکون دانلود کلیک کنید.  Downloadروی لینک  .2

 شود.روی کامپیوتر شما ذخیره می MP4فایل   .3

کند. این فرآیند بسته به طول جلسه و سرعت سرور ممکن است از چند دقیقه تا چند  سیستم شروع به پردازش فایل می

 ساعت طول بکشد. 

 ( یا کیفیتQualityای برای انتخاب کیفیت )در این مرحله، ممکن است گزینه  نکته: 

 

 

 

 

 

 


